UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAK LONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 222 /KH-UBND Paik Long, ngay /9thang 10 nam 2026
KE HOACH

Vé viéc tip hudn cong tic vin thw, lwu trir nim 2026

Can cu Luat Luu trlr ngay 21/6/2024;

Cin ctr Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu;

Can cu cac Thong tu cua B truéong Bo Noi vu: Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép vu luu trir tai li¢u luu trit s6, Thong tu so
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Lut Luu trit;

Cian ct Cong van sd 1702/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 30/6/2025 clia S&
Noi vu vé viéc bao dam thuc hién cong tac van thu, luu trit duge thong sudt, lién
tuc khi chinh quyén dia phuong 02 cap di vao hoat dong;

Can ctr Cong van 4327/SNV-CCHCTN&VTLT, ngay 06/9/2026 ctia S& NoOi
vu ve viée tiép tuc ra soat tai li€u, thuc hién ban giao, ti€p nhan, chinh ly, phan loai
va s6 hoa hd so, tai liéu sau sép xép;

Uy ban nhéan dan xi xay dung Ké hoach tip huin cong tic vian thu, luu triv
nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Trang bi kién thtic cho doi ngli cong chure, vién chiic vé cong tac quan ly
van ban di, van ban dén; 1ap ho so va giao ndp ho so, tai li¢u vao Luu trit co quan;
1ap ho so dién tir vao luu trir co quan trén hé thong Quan Iy van ban.

2. Pam bao muc tiéu quan 1y théng nhét, bao quan an toan sir dung cd hiéu
qua tai liéu luu trit hinh thanh trong hoat dong cua co quan, t6 chirc.

3. N1 dung tap huin phai ddm bao thiét thuc, hiéu qua, co trong tam, sat voi
thuc tién; tuyén truyén, pho bién va trién khai Luat Luu trit nim 2024 va trién khai
cac van ban hudng dan, chi dao vé cong tac van thu, luu trir.

4. Pay manh viéc chuyén d6i sb trong linh vyc van thu, luu trir va quan 1y tai
li¢u luu trir; trién khai viéc thong ké ho so, tai li¢u, co s¢ dir li€u tai liéu dé thuc
hién ban giao theo quy dinh.

II. THANH PHAN, NOI DUNG TAP HUAN

1. Thanh ph?m: Dai dién lanh dao va cong churc, vién chuc phu trach quan ly
nha nudc vé van thu, Iuu trir tai cac co quan, to chirc hanh chinh va cac don vi su
nghiép thuoc UBND xa Dak Long.



2. N¢i dung

2.1. Vai tro, trach nhiém cia can bd, cong chirc, vién chuc trong viéc thuc
hién cong tac van thu, luu trix

2.2. Phd bién cac van ban phap luit méi vé van thu, luu trix

- Luat Luu trir ndm 2024;

- Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Luu trir 2024;

- Thong tu sb 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia Bo Noi vu quy dinh
nghiép vu luu trir tai li¢u $0;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia BO N§1 vu quy dinh mot
s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Cac Thong tu ctia BO, nganh quy dinh thdi han bao quan hd so, tai liéu
chuyén nganh.

2.3. Thuc hanh cac thao tac luu trit trén hé thong loffice

Véan thu cua cdc co quan, don vi s€ thuc hanh viéc luu trir di€n tir trén may
tinh xach tay cua cd nhan dé thanh thao cong tac luu trit dién tur theo quy dinh.

I11. HINH THU'C, THOI GIAN TO CHUC TAP HUAN

1. Hinh thirc: Tap huan truc tiép

2. S6 lwong: 01 16p du kién 40 dai biéu tham gia

3. Thoi gian: 01 ngay/16p, du kién t6 chtrc vao Quy IV nam 2026 (Thoi gian,
dia diém cu thé ciia I6p sé dwgc néu trong Gidy moi giri toi cac don vi sau).

4. Pia diém: Tai Hoi truong HDND - UBND x4 Dik Long.

5. Giang vién: Mo1 bdo cao vién phu trach cong tac van thu, luu trir cua So
No1 vu va can b0 k¥ thuat cia VNPT tinh Quang Ngai.

IV. KINH PHi THU'C HIEN

St dung kinh phi dugc giao tai Quyét dinh sé 252/QD-UBND ngay

24/12/2025 cua Uy ban nhan dan xa ik Long vé viéc giao du toan thu ngan sach
nha nudc va phan b6 ngan sach dia phuong nam 2026.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Phong Van hoa - Xa hoi: Lap danh sach hoc vién tham dy; chuén bi
tai li€u tdp huan; moi bao cdo vién; quan ly, dieu hanh 16p tap huan; t6 chirc ddnh
gia, rat kinh nghiém sau 16p hoc; chuin bi co so vat chat, trang thiét bi 16p tap
huan.

2. Céc co quan, don vi gui danh sach hoc vién theo biéu mau (Phu luc kem
theo) vé Phong Van hod - Xa hdi trude ngay 20/10/2026 dé€ tong hop (gui file mém
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dinh dang Excel qua dong chi Y Thdo - chuyén vién Phong Vin hod - Xa héi xd);
cur cong chuc, vién chue tham gia day du, dung thanh phan, bao ddm thoi gian theo
Cong van tri¢u tap.

Trén day 1a K& hoach t6 chirc tap huin bdi dudng nghiép vu cong tac vin thu,
Iuu trt ndm 2026, Uy ban nhan dan xa yéu cau cac co quan, don vi nghiém tac
trién khai thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Pang uy x3; HU TICH

- Thuong truc HDND x3; 7 $ q : C

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- UBMTTQVN va cac t6 chirc CT - XH xa; (

- Céc co quan, don vi thugc UBND x3;
- Luu: VT, VHXH.
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