
BẢNG THEO DÕI
CÁC CÔNG VIỆC CỦA CÁC CƠ QUAN CHUYÊN MÔN THUỘC UBND XÃ

(Kèm theo Báo cáo số:       /BC-VP ngày   tháng 10 năm 2025 của Văn phòng HĐND-UBND xã)

STT Nội dung tham mưu Thời hạn Kết quả thực hiện Ghi chú

I Phòng Văn hóa - Xã hội

1 Ban hành chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND-
UBND 20-07-2025 Đang xin ý kiến

2 Văn bản số 1940/SKHCN-TĐC ngày 07/10/2025 của Sở Khoa học và Công
nghệ tỉnh Quảng Ngãi

10-09-2025 Trể hạn 01 ngày

II Phòng Kinh tế
Lĩnh vực Tài chính - Kế hoạch

1
Đề xuất KBNN chuyển số dư tài khoản tiền gửi của quỹ Bảo vệ phát triển rừng cho
Phòng Kinh tế quản lý: Đề xuất chuyển cùng lúc với dự toán chung của UBND xã
cũ.

Chưa hoàn thành

2

Tham mưu Công văn đề nghị các đơn vị báo cáo năm 2025, phương hướng năm
2026; tổng hợp số liệu báo cáo từ các đơn vị (theo Công văn 1818/STC-THQH ngày
8/10/2025 của Sở Tài chính V/v Báo cáo tình hình thực hiện Kế hoạch phát triển
KTXH,quốc phòng, an ninh năm 2025; nhiệm vụ và giải pháp năm 2026). Tham mưu
hoàn chỉnh lại Chương trình Đảng uỷ về phát triển kết cấu hạ tầng; 

Chưa hoàn thành

3 Tham mưu quyết định chuyển kinh phí để Phòng Văn hóa – Xã hội chi thanh toán
các khoản: băng rôn, khánh tiết, xe vận chuyển gạo đến trường học

trước ngày
11/10/2025 Chưa hoàn thành

4 Tham mưu hướng xử lý 02 phòng làm việc trước đây của Khối Mặt trận đoàn thể để
cải tạo, sửa chữa thành kho lưu trữ tài liệu của cơ quan UBND xã. ngày 17/10/2025

5
Phối hợp với Phòng VH-XH nghiên cứu, đề xuất nguồn kinh phí để kịp thời khen
thưởng các tập thể, cá nhân khối Trường học năm học 2024-2025 và khen thưởng
các tổ chức từ thiện đã hỗ trợ xã trong thời gian qua.

Chưa hoàn thành

Lĩnh vực xây dựng
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1
Kiểm tra tình hình sạt lở, hư hỏng trên tuyến đường ĐH 85, các tuyến đường giao
thông nông thôn,... đề xuất kinh phí khắc phục (Thông báo số 33/TB-UBND ngày
05/9/2025 của UBND xã)

14-09-2025 Chưa hoàn thành,
quá hạn

Lĩnh vực Nông nghiệp 

1 Phối hợp với Hạt kiểm lâm thống nhất số liệu thống nhất số liệu rừng trên đại
bàn xã

Chưa hoàn thành

2 Tiến hành rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo năm 2025; chỉ đạo các thôn rà soát
kịp thời, đảm bảo chính xác, công bằng trong việc đánh giá tiêu chí.

Chưa hoàn thành

3 Phối hợp với Hạt kiểm lâm thống nhất số liệu thống nhất số liệu rừng trên đại
bàn xã

Chưa hoàn thành

4 Tham mưu đăng kí về ổn định bố trí dân cư Chưa hoàn thành
5 Báo cáo tình hình cập nhật diễn biến rừng Chưa hoàn thành

6 Báo cáo Sơ kết 5 năm thực hiện chiến lược lâm nghiệp giai đoạn 2021-2025;
nhiệm vụ giải pháp trọng tâm giai đoạn 2026-2030 trên địa bàn xã Đăk Long 

Chưa hoàn thành

Lĩnh vực Khoáng sản

Lĩnh vực đất đai

1 Thực hiện giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực địa chất và khoáng sản (theo
Quyết định số 972/QĐ-UBND ngày 3/9/2025 của UBND tỉnh Quảng Ngãi) Thường xuyên

III Trung tâm Phục vụ hành chính công

1 Hướng dẫn, tiếp nhận, xử lý thủ tục hành chính của công dân Không thời hạn Nhiệm vụ thường
xuyên

2
Phối hợp triển khai nhiệm vụ tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính về thuế tại
Trung tâm Phục vụ Hành chính công theo Công văn số 16/TCS11-NVDTPC, ngày
25/7/2025 của Thuế cơ sở 11 tỉnh Quảng Ngãi.

Không thời hạn Nhiệm vụ thường
xuyên

IV Văn phòng HĐND-UBND xã
1 Xây dựng Kế hoạch đoàn ra, đoàn vào năm 2026 15-10-2025 Chưa hoàn thành
2 Cung cấp thông tin về địa phương 13-10-2025 Chưa hoàn thành
V Quân sự xã
VI Công an xã
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